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Роль и сфера деятельности кафедры в научной работе Университета 

В научной работе Университета ведущая роль принадлежит кафедрам. Они проводят 

исследования по одному или нескольким направлениям профильной науки, обеспечивают 

образовательный процесс необходимыми учебно-методическими материалами, осуществляют 

непосредственную подготовку научно-педагогических и научных кадров. 

На кафедру возлагается: 

• участие в планировании научной работы Университета и разработке кафедральных 

планирующих документов по научной работе; 

• подготовка предложений по направлениям исследований в соответствии с логикой и 

прогнозом развития преподаваемых учебных дисциплин; 

• составление планов-заданий кафедральных НИР, утверждение составов творческих 

коллективов; 

• проведение исследований по заданной и инициативной тематике; подготовка научных 

отчетов по итогам НИР; 

• обсуждение научных, учебных и учебно-методических работ, выполненных на кафедре; 
• рецензирование научных трудов внешних исполнителей; 

• повышение научной квалификации преподавателей и подготовка магистрантов и 
аспирантов; 

• обсуждение тем и планов-проспектов диссертационных исследований, научных 
сообщений, диссертаций магистрантов, аспирантов, и соискателей; 

• подготовка заключений по диссертациям и авторефератам соискателей ученых степеней 
внешних организаций; 

• организация и проведение кафедральных и межкафедральных научных сообщений по 
наиболее значимым результатам исследований; 

• 
• 
• 

организация и проведение научных конференций и семинаров; 

выполнение обязанностей головного исполнителя комплексной НИР; 

планирование, организация и научное руководство работой кафедрального кружка 
студенческого научного общества Университета; 

• организация и проведение научного информирования профессорско-преподавательского 
состава, магистрантов, аспирантов и студентов; 

• 

• 
• 

изучение опыта работы научно-исследовательских организаций и родственных кафедр 
других вузов в интересах совершенствования научной работы и использования в 
образовательном процессе; 

изучение, обобщение и распространение опыта научной работы ученых кафедры; 
подготовка отчетных документов по научной работе. 

11 Обязанности должностных лиц кафедры по организации научной работы 

Заведующий кафедрой непосредственно отвечает за планирование, организацию и ведение 
научной работы на кафедре. Он обязан: 

• 
• 

готовить и проводить заседания кафедры по вопросам научной работы; 

руководить подготовкой предложений по основным направлениям исследований в 
соответствии с профилем кафедры; 
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• лично осуществлять научное руководство одной из инициативных научно­

исследовательских работ кафедры ; 

• 

• 
• 
• 

готовить и проводить научные совещания соисполнителей НИР, если кафедра является 

головным исполнителем в Университете; 

руководить разработкой кафедральных планирующих документов научной работы; 

участвовать в годовом и перспективном планировании научной работы в Университе
те; 

организовывать на требуемом уровне работу кафедры по подготовке аспирантов; лично 

осуществлять научное руководство диссертационными исследованиями аспирантов и 

соискателей; 

• организовывать рецензирование трудов внешних исполнителей и написание на них 

объективных рецензий, отзывов и заключений; готовить и проводить научные 

конференции и семинары по проблемам НИР, обеспечению единства учебной и научной 

деятельности; 

• 

• 

• 

• 

организовывать работу и лично участвовать в подготовке отчетов по НИР, написании 

монографий, учебников, учебных и учебно-методических пособий, курсов лекций; 

руководить научной работой студентов, научным информированием, внедрением в 

практику научной деятельности современных информационных и компьютерных 

технологий; 

поддерживать и развивать связи с кафедрами Университета и других вузов, а также 

научно-исследовательскими организациями с целью обмена опытом научной работы; 

организовывать обобщение опыта научной работы на кафедре, подводить ее итоги, 

контролировать своевременность и обеспечивать высокое качество и обязательность 

выполнения запланированных мероприятий; 

• своевременно представлять отчеты по НИР и научной деятельности кафедры в целом . 

Участие преподавателя (должностных лиц штатного профессорско-преподавательского 

состава кафедры) в научной работе является его служебной обязанностью. Содержание и объем
 

научной нагрузки преподавателя определяется планом научной работы кафедры, а также ег
о 

личным планом и могут включать : 

• работу в составе творческих коллективов кафедральных и других НИР; 

• участие в разработке планов научной работы, подготовке и проведении конференций, 

семинаров и других мероприятий; 

• руководство студенческим научным кружком кафедры; 

• научное руководство аспирантами и соискателями; 

• подготовку монографий, учебников, научных, учебно-научных и учебно-методических 

пособий ; 

• ознакомление с различными научными работами и участие в их обсуждении на заседаниях 

кафедры, рецензирование научных трудов внешних исполнителей. 

111 Организация ПИР кафедры 

Кафедра определяет тематику НИР, как в рамках общеуниверситетских (межвузовских) 

научно-исследовательских работ, так и инициативно, используя творческий потенциал 

профессорско-преподавательского состава . На кафедре могут осуществляться одна или несколько 

заказных, инициативных и других НИР. 
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По каждой научно-исследовательской разработке решением кафедры назначается научный 

руководитель (руководитель авторского коллектива) и ответственный исполнитель, создается 

временная научная (творческая) группа или авторский коллектив. Научный руководитель 

инициативной авторской НИР одновременно является либо может являться ответственным ее 

исполнителем. 

Научным руководителем НИР может быть заведующий кафедрой, а также любой другой 

ученый из числа профессорско-преподавательского состава кафедры, чей творческий потен
циал 

соответствует теме исследования . Научный руководитель организует и лично участвует в 

проведении НИР, отвечает за своевременность выполненной работы, новизну и научный уровень, 

практическую значимость, обоснованность и достоверность результатов исследований . Его 

указания по содержательной части выполняемой работы обязательны для всех исполнителей. 

Научный руководитель НИР кафедры обязан. 

• участвовать в разработке заданий на выполнение научной работы; 

• руководить разработкой рабочей программы (плана-задания) выполнения НИР; 

• лично участвовать в проведении исследований; 

• оказывать научную и методическую помощь исполнителям; 

• готовить и проводить совещания исполнителей научной работы, 

• руководить подготовкой отчетов по НИР. 

Ответственным исполнителем НИР назначается наиболее квалифицированный 

преподаватель кафедры. Он отвечает за организацию работы, качество и своевременность 

подготовки научных результатов. Ответственный исполнитель обязан: 

• разрабатывать рабочую программу (план-задание) выполнения НИР и задания 

исполнителям-членам авторского коллектива ; 

• лично проводить исследования в соответствии с рабочей программой выполнения НИР; 

• координировать работу соисполнителей, оказывать им научную и методическую помощь; 

• участвовать в подготовке и проведении совещаний исполнителей и соисполнителей 

научной работы; 

• разрабатывать отчетные материалы по результатам научных исследований; 

• готовить к изданию (публикации) научный труд (монографию, научный отчет и др . ) . 

Если научный руководитель и ответственный исполнитель НИР кафедры выступают в
 

одном лице, то объединяются и их обязанности . Исполнителями НИР, то есть членами авторского 

коллектива могут являться преподаватели, магистранты, аспиранты и соискатели 
данной кафедры. 

Соисполнителями считаются ученые, магистранты и аспиранты других кафедр и структурн
ых 

подразделений Университета. В состав авторского коллектива важно включать наиболее 

подготовленных студентов всех курсов и выпускников Университета . 

Исполнители НИР обязаны : 

• участвовать в разработке общей рабочей программы выполнения НИР и конкретных 

заданий по своей научной специальности ; 

• проводить исследования в соответствии со своей рабочей программой (заданием) 

выполнения НИР; 

• участвовать в подготовке отчетных материалов по результатам научных 
исследований. 
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Повышению качества НИР и ее результатов способствует личная заинтересованность 

исполнителей и соисполнителей, совпадение их творческих замыслов (например, 

диссертационных исследований) с тематикой заданий научно-исследовательской работы. 

После одобрения на заседании кафедры и утверждения Ректором Университета тематики 

планируемой (планируемых) НИР и научного руководителя (руководителей) в течение десяти 

дней определяется состав авторского коллектива . Научным руководителем назначается 

ответственный исполнитель (в случае, если таковым не является он сам), который разрабатывает 

примерные задания исполнителям . 

Далее, в течение месяца ответственный исполнитель и авторская группа разрабатывают 

рабочую программу выполнения НИР, которая согласовывается с заведующим кафедрой и 

утверждается проректором по научной работе. 

Рабочая программа выполнения НИР включает тематические разделы с перечнем заданий 

и кратким комментарием постановочных проблем . После подготовки данной программы научный 
руководитель ( ответственный исполнитель) проводит установочное совещание, где определяет 

конкретные задачи каждому исполнителю - участнику временного творческого коллектива. 

В ходе выполнения НИР научный руководитель (ответственный исполнитель) проводит 

научные совещания, семинары, конференции, где обсуждаются полученные научные результаты и 

вырабатываются рекомендации для проведения дальнейших исследований . В процессе работы 

ответственный исполнитель докладывает научному руководителю, а последний 

Ректору/проректору по научной работе о готовности каждого раздела (этапа), предусмотренного 

программой, а также работы в целом . 

После выполнения НИР или отдельных ее разделов (этапов), научный руководитель 

(ответственный исполнитель) на основании отчетов членов научного коллектива составляет 

итоговый отчет и/или отчет по разделу (этапу) . 

В соответствии с действующими требованиями ГОСТ отчет о научно-исследовательской 

работе (ее этапе) должен включать: титульный лист и список исполнителей; содержание; 

введение; основную часть, заключение ; список использованных источников . Общие требования к 

отчету : четкость и логическая последовательность в изложении материала; убедительность 

аргументации ; краткость и ясность формулировок, исключающих неоднозначность толкования; 

конкретность изложения результатов работы; обоснованность рекомендаций и предложений. 

Научные выводы и предложения, излагаемые в отчетах, обсуждаются на заседании кафедры, 

научных семинарах и совещаниях. 

Титульный лист - это первый лист отчета. Список исполнителей оформляется с учетом 

определения авторства и доли участия в исследованиях каждого ответственного исполнителя . В 

нем указывается , какие разделы (подразделы) или конкретные пункты написаны каждым автором. 

В список включаются также лица, обеспечивающие выполнение данной работы (техническое 

оформление, программирование, экспериментальные и другие работы) . При оформлении списка 

исполнителей фамилии располагаются столбцом, при этом слева указывается должность, ученая 

степень, ученое звание исполнителя, справа - инициалы и фамилия. 
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В содержа1111е вы11ос11rс11 ~аrо.1овк11 всех ра-w~1ов. rюдра111мов. nушrтов (n0Any111CТ01). а 

также np1U10жt111tй. сброШЮfЮ8а1111Ы~ В oa11on ЧIК"l II С OCIIOBltbl\l п:ксrо,, . l lp11 оформле111111 О'ГЧСТU. 

cocro11щero 113 цвух 1t более частеn . k8JIUIU 113 1tIt:< полж,~а 11мсnь свое соперж~шне. В Э'fОм t11учае в 

11epвoii чacnt рас r,олаrают сов.ержа1111е всего отчета с ука)8н11с:.ч 11оыеров чtlt'Тen ; в nОСJJедуюш.нх -

только ltX содержа1111е, К()rорое по,1ещаетс11 в 11ачаnе отч1m1 11 включаете• а общую нумераw,ю его 

страниц. 

Во введе1111и содерж1пс11 краТЮUI оuенка coape!ite1111oro c~ro•111111 11ссмдуемоА проблемы : 

нзлагаюrс11 исхоn11ые ш~1111ые n,,111 разработк11 те "4ы, обосноеа11не 11юбхо.11 11мостн разработки 

1◄ауч110-иссле11овате11 ьской работы: форwуnнруета аЛ)аnьность тtмы. rюказываетt11 ее 11011юt1а, а 

также с111зь д.а1111ой НИР с другими на)'чиыми работа_\lи . Во аееденн11 к r1ромежуrочt1ому аrчету 

110 эта11у НИР кратко юлагаютс• uели н за.аачн исследования на этапе, а тuже кх место nри
 

выnолщ~нии работы в целом . 

Оnиса11ие ос11ов1юй части отчета о НИР (ее этале) производите• последовательно no 

разделам, которые должны соответствовать ос1юв11ым вопросам нсследова11н11. 

сформулированным в 1адании tia выполнен11е работы . 

В заключении сжато излага~отс11 основные результаты исследованиА, отражаете• их 

научна• и 11рактическая значимость, nривод11тс11 рекомендации по реw1изации nолуче11ных 

результатов, направлеt1ию дальнейших работ нли предложени• о целесообразности их 

11рекращения . 

Список использованных источников оформляете• в соответствии с библиогра
фическими 

требованиями. 

Материалы отчета о НИР печатаются через полтора интервала на одно/:\' стороне 

стандартного листа белой бумаги формата «А4» (21 Ох297 мм) . ИтоrовыА и nромежуrочныА 

отчеты о выполнении НИР подписываютс11 научным руководителем и 

исполнителем работы . При этом итоговый отчет угверждает Ректор 

11ромежугочный отчет - проректор по научной работе . 

ответственным 

Университета, 
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