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1. Общие положения 

1.1. Библиотека Учреждения «Салымбеков Университет» (далее - Библиотека) является 
самостоятельным подразделением Университета, который формирует, хранит фонды по 
тематическим направлениям учебного процесса и научно-исследовательской деятельности 
Университета и организует доступ к ним. 

1.2. Правила пользования Библиотекой определяют порядок обслуживания читателей, 
права и обязанности Библиотеки и ее пользователей. 

1.3. Управление Библиотекой осуществляет заведующий Библиотекой. 
1.4. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Законом Кырrызской 

Республики «О библиотечном деле)). 

2. Права и обязанности пользователей (читателей) 
2.1. Студенты всех форм обучения, слушатели магистратуры, аспиранты, докторанты, 

соискатели кандидатской и докторской степени, профессорско-преподавательский состав, 
научные работники, сотрудники Университета имеют право пользоваться основными видами 
библиотечно-информационных услуг бесплатно. 

2.2. Пользователи (читатели) Библиотеки Университета имеют право: 
□ пользоваться всеми видами библиотечно-информационных услуг предоставляемой 

Библиотекой; 

О получать полную информацию о составе фондов через систему электронных 
каталогов, открытых архивов, картотек, баз данных и другие формы библиотечного 
информирования; 

О получать во временное пользование документы (книги, другие печатные издания и 
иные информационные материалы) из фонда Библиотеки на определенный срок; 

□ получать из фонда Библиотеки для временного пользования в читальном зале любые 
документы, за исключением особо редких и ценных изданий и рукописей; 

□ получать консультационную помощь в поиске и выборе печатных изданий, 
электронных и других документов; 

□ продлевать срок пользования документами в установленном порядке; 

□ пользоваться компьютерной техникой, предназначенной для пользователей 
Библиотеки; 

□ получать доступ к локальным и удаленным электронным ресурсам, доступ к которым 
организован в читальном зале и компьютерных классах Университета; 

□ пользоваться документами из фондов других библиотек, при отсутствии в едином 
фонде Библиотеки, используя систему межбиблиотечного абонемента (МБА), электронной 
доставки документов (Эдд) в установленном порядке; 

□ использовать в читальном зале личные технические устройства, поддерживающие 
wi-fi, на автономном питании без звуковых сигналов (ноутбуки, смартфоны, планшеты и др.); 

□ пользоваться в читальном зале изданиями, полученными на абонементе и секторе 
иностранной литературы, личными и библиотечными книгами, журналами, газетами, 
другими печатными изданиями, поставив в известность библиотекаря; 



О принимать участие в работе Библиотечного совета. Вносить предложения об 
улучшении деятельности Библиотеки. 

2.3. Дополнительные библиотечно-информационные услуги читатели могут получить за 
плату, согласно Перечню дополнительных услуг, утверждаемому приказами по 

Университету. 

2.4. Библиотечное обслуживание кооперативов, других организаций, созданных при 
Университете на коммерческой основе, осуществляется на договорах. 

2.5. Студентам и учащимся других учебных заведений предоставляется право 
обслуживания на абонементах на платной основе, в читальном зале - бесплатно. 

2.6. Право пользования абонементом и читальным залом Библиотеки предоставляется 
всем категориям учащихся очной формы обучения (за исключением п. 2.8); учащимся 
заочной формы обучения; учащимся, проходящим стажировку в Университете сроком от 
семестра и более, а также штатным преподавателям и сотрудникам Университета. 

2.7. Преподавателям и сотрудникам, работающим в Университете на условиях 
гражданско-правового договора и не состоящим в штате, преподавателям-совместителям и 

почасовикам предоставляется право пользования библиотечно-информационными ресурсами 
в читальном зале на основании документов, подтверждающих их временное прикрепление к 

Университету. 

2.8. Соискателям; учащимся, проходящим стажировку в Университете сроком до 
семестра; аспирантам очной и заочной форм обучения, слушателям дополнительного 

профессионального образования и подготовительных курсов, студентам дистанционной 
формы обучения, учащимся колледжей и институтов Университета предоставляется право 
пользования библиотечно-информационными ресурсами в читальном зале на основании 
документов, подтверждающих их временное прикрепление к Университету. 

2.9. Членам ассоциации выпускников Университета предоставляется право пользования 
библиотечно-информационными ресурсами в читальном зале на основании членского билета. 

2.1 О. Право пользования библиотечно-информационными ресурсами в читальном зале 
Библиотеки может быть предоставлено, на ограниченное число посещений, учащимся, 
преподавателям или научным работникам других образовательных и научно
исследовательских организаций на основании письменного ходатайства. 

2.11. Пользователи (читатели) обязаны: 
О ознакомиться с настоящими Правилами при записи в Библиотеку и подтвердить 

обязательства об их выполнении личной подписью в читательских формулярах; 
О соблюдать настоящие Правила; 

О предъявить читательский билет при обращении за библиотечно-информационными 
услугами в Библиотеке; 

О не выносить документы из помещения Библиотеки, если они не записаны в 
формулярах или других учетных документах пользователей; 

О не выносить из читального зала документы, независимо от вида носителя информации, 
без оформленного сотрудником Библиотеки бланка требования на вынос документов, а также 
технические средства и комплектующие, являющиеся имуществом Университета; 

О нести ответственность за сохранность единого читательского билета, своевременно 
сообщать об утере или порче по месту его выдачи; 



о бережно относиться к оборудованию, библиотечным документам, мебели и другим 
материальным ценностям, находящимся в Библиотеке; 

о возвращать документы в установленные сроки; 

О ежегодно, до 1 июля возвращать библиотечные документы или же при 

необходимости дальнейшего использования документа продлить их в установленный 
Библиотекой срок; 

О ежегодно, в новый учебный год до окончания учебного года перерегистрировать свои 
единые читательские билеты. Перерегистрация осуществляется при условии полного 

возврата в Библиотеку документов, выданных читателю в сроки, установленные 

библиотекой. Пользователи, не прошедшие перерегистрацию, не обслуживаются 
Библиотекой, считаются должниками и компенсируют нанесенный ущерб Библиотеке в виде 
оплаты пени за нарушение сроков пользования книгами, другими изданиями; 

О при выбытии из Университета или длительном отсутствии (отчисление из 
Университета, академический отпуск, увольнение, выезд в долгосрочную командировку, 

стажировку и др.) вернуть в Библиотеку числящиеся за ними документы; 

О при выбытии из Университета пользователи (читатели) обязаны подписывать 
обходной листи сдать читательский билет; 

О соблюдать нормы общественного поведения в помещениях Библиотеки, быть 
корректными и вежливыми в обращении с сотрудниками и посетителями Библиотеки; 

О не делать пометок, печати, подчеркиваний в документах; не вырывать, не вырезать, не 

загибать страниц, не срывать штрих-коды, магнитные маркеры и т.п.; 

О не нарушать расстановки документов в фондах открытого доступа; 

О не вынимать карточек из каталогов и картотек; 

О отключать мобильные телефоны при входе в читальный зал Библиотеки; 

О соблюдать правила пользования техническими средствами; 

О соблюдать общественный порядок, тишину и чистоту в Библиотеке; 

О сдавать сумки в камеру хранения и верхнюю одежду в гардероб. Не входить в 
помещения Библиотеки в верхней одежде и головных уборах, за исключением религиозных 
символов. Кроме того, нельзя входить в читальный зал с портфелями, рюкзаками и сумками 
любого размера, в т.ч. с непрозрачными полиэтиленовыми пакетами и папками; 

О не вносить продукты питания, напитки (за исключением воды в бутылках с пробкой) и 
не пользоваться ими в помещениях Библиотеки; 

О не оставлять вещи при входе в Библиотеку; 

О сообщить в Библиотеку об изменении места работы, учебы, фамилии, домашнего 
адреса; 

О при получении документов и/или технических средств - тщательно их проверять и, в 
случае обнаружения каких-либо дефектов, сообщать об этом дежурному библиотекарю. в 
противном случае, ответственность за порчу документов и/или технических средств несет 
пользователь, который пользовался ими последним. 

2.12. Пользователи, ответственные за утрату/порчу документов или технических 
средств, обязаны заменить их документами или техническими средствами , признанными 
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Библиотекой равноценными, а при невозможности замены - возместить реальную 

рыночную стоимость документов или технических средств. 

2.13. Пользователи, причинившие Библиотеке ущерб (в том числе нарушившие сроки 
возврата документов), компенсируют его в размере и виде, установленном настоящими 

Правилами и Перечнем дополнительных услуг, а также несут иную ответственность в 

случаях, предусмотренных действующим законодательством Кырrызской Республики. 

2.14. Предъявлять читательский билет или документ его заменяющий по первому 
требованию сотрудника библиотеки. 

2.15. При нарушении настоящих Правил, администрация Библиотеки, при согласовании 
с руководством подразделения, к которому причислен нарушитель, может лишить читателя 

права пользования Библиотекой на срок от 1-ro месяца до 1 года, а за систематические 
нарушения Правил пользования Библиотекой - исключить виновных из числа читателей без 
права восстановления. 

2.16. Пользователи (читатели) не имеют право передавать читательский документ 
другому лицу, а также пользоваться чужим читательским документом. В случае нарушения 

пользователи (читатели) лишаются права пользования библиотекой сроком на один год, 

заплатив при этом денежную компенсацию за нарушение данного правила. 

3. Ответственность пользователей (читателей) 
3.1. Пользователи (читатели) несут ответственность, предусмотренную действующим 

законодательством КР, нормативными актами Университета, за нарушение настоящих 

Правил, причинение Библиотеке материального ущерба. 

3.2. Пользователи (читатели) несут ответственность за: 
□ утерю, порчу библиотечных документов, компенсируя причиненный Библиотеке 

ущерб; 

□ замену документа идентичным документом или признанным Библиотекой 

равноценным документом; 

О возмещение реальной стоимости издания, либо удерживается с суммы залога; 

О нарушение, установленных сроков возврата документов, при этом уплачивается 

пения или удерживается с залога сумма за каждый день просрочки пользования документами 

в установленном порядке и размере; 

О нарушение правил читального зала: читатели обязаны возместить ущерб, причиненный 

библиотеке за самовольный вынос библиотечных материалов, лишением права пользования 
читальным залом на срок 1 месяц. При повторном нарушении читатели лишаются права 
пользования читальным залом на срок один год; 

О утерю единого читательского билета, оплачивая стоимость читательского билета, 
либо удерживается с залога в установленном порядке и размере. 

3.3. Пользователям (читателям) запрещается: 

□ портить библиотечные документы, делать пометки на документе; подчеркивать, 
вырывать и загибать страницы; подвергать механическому воздействию штрих код, 
наклеенный на библиотечный документ; 



□ использовать в коммерческих целях лицензионные, электронные, информационные 
продукты, подписку на которые имеет Библиотека Университета, а также применять 
специальное программное обеспечение, позволяющее осуществлять автоматическое 
скачивание информации из данных продуктов; 

О передавать читательский билет другому лицу, использовать чужой читательский 
билет; 

О выносить библиотечные документы из читального зала без разрешения 
библиотекаря, без записи в читательском формуляре для выдачи на дом; 

О проводить кино, фото, видеосъемку без согласия администрации Библиотеки; 
О размещать рекламные материалы, заниматься коммерческой деятельностью в 

помещениях Библиотеки; 
□ менять настройки на компьютерахи технических средств, устанавливать и удалять 

программное обеспечение; 

О пользоваться мобильной связью для разговора, громко разговаривать, принимать 
продукты питания в помещениях Библиотеки, курить, передвигать мебель и оборудование, 
оскорблять сотрудников Библиотеки; 

3.4. Материалы о нарушениях отдельными пользователями настоящих Правил 
передаются в соответствующие инстанции Университета и лишаются права пользования 
библиотекой на срок от 4-х недель до 1-ro учебного года. 

4. Права и обязанности Библиотеки 
4.1. Библиотека обеспечивает реализацию прав пользователей в соответствии с 

настоящими Правилами и действующим законодательством Кырrызской Республики. 
4.2. Библиотека имеет право: 

□ определять содержание и конкретные формы своей деятельности в соответствии с 
целями и задачами, указанными в настоящих Правилах; 

□ разрабатывать и предоставлять на утверждение руководства Университета правила 
пользования, расписание работы, перечень основных и дополнительных услуг, виды и 
размеры компенсации за нанесенный Библиотеке материальный ущерб, в том числе 
равноценность замены, предлагаемой читателем вместо утерянного документа, формы и 
виды ответственности за нарушение порядка и пользования ресурсами, иные 
организационные документы. Нарушение сроков возврата документов, утеря читательского 
билета приравнивается к нанесению ущерба Библиотеки; 

□ определять порядок выдачи, сроки пользования библиотечными документами и 
количество выдаваемых документов для пользователей (читателей) Библиотеки; 

О применять меры административного и материального воздействия к нарушителям 
Правил пользования; 

□ предоставлять пользователям дополнительные услуги за плату, предусмотренные 
Перечнем дополнительных услуг; 

□ 
□ 

вводить ограничения ~ пользовании особо ценными и редкими документами; 
проводить санитарныи день, информируя об этом пользователей (читателей); 



ф 

О списывать документы из своих фондов в соответствии с порядком исключения 
документов; 

О при записи в Библиотеку и ежегодной перерегистрации пользователей (читателей), 
требовать предъявления документов, предусмотренных настоящими Правилами; 

О требовать от читателей выполнения настоящих Правил. 
4.3. Сотрудники Библиотеки обязаны: 

О информировать пользователей (читателей) обо всех видах услуг предоставляемой 
Библиотекой; 

О совершать библиотечное · и информационно-библиографическое обслуживание 
пользователей (читателей); 

О пропагандировать библиотечный фонд и обеспечить высокую культуру обслуживания 
пользователей (читателей), организуя книжные выставки, дни информации, презентации и 
другие мероприятия; 

О осуществлять постоянный контроль над своевременным возвращением в Библиотеку 
выданных документов; 

О формировать библиотечные ресурсы, осуществлять учет, хранение и использование 
документов в соответствии с настоящими Правилами, стандартами и законодательством 

Кырrызской Республики; 

О своевременно выполнить заказы пользователей (читателей) на информационные 
документы по системе межбиблиотечного абонемента (МБА) и системе электронной 
доставки документов (Эдд); 

О создавать и поддерживать в Библиотеке комфортные условия для работы 
пользователей ( читателей); 

О регулярно вносить изменения в справочно-поисковый аппарат Библиотеки 
(традиционные и электронные каталоги, базы данных); 

О информировать пользователей (читателей) о новых поступлениях, о фонде и ресурсах 
Библиотеки, видах предоставляемых услуг, об изменениях в режиме работы и порядке 
обслуживания; 

О обеспечивать конфиденциальность персональных данных пользователей (читателей) 
Библиотеки; 

О обеспечивать пользователям свободный доступ к документам и информации; 
О совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое обслуживание 

читателей, используя современную технику и современные технологии; 

О обеспечивать высокое качество обслуживания; 

О обеспечивать сохранность фондов, являющихся частью национального культурного 
достояния; 

О предоставлять пользователям информацию о своей деятельности по формированию и 
использованию фондов; 

О оказывать помощь в выборе и поиске необходимой информации, изданий и других 
материалов, проводя устные консультации, предоставляя электронные каталоги и базы 
данных и иные формы информирования. 
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5. Порядок записи в Библиотеку 

5.1. Читательский билет является основным документом, дающим право пользования 
Библиотекой. 

5.2. Запись пользователей, имеющих право пользования абонементом и читальным 
залом Библиотеки осуществляется в течение учебного года в подразделении Библиотеки. 

5.3. Для получения читательского билета предъявляют следующие документы: 
✓ Студенты, слушатели магистратуры, аспиранты - паспорт, студенческий билет или 

справку с учебной части, квитанцию о залоге за пользование библиотечными документами, 2 
фотокарточки размером 2х3 см; 

✓ Профессорско-преподавательский состав, научные работники, сотрудники 

Университета - паспорт или служебное удостоверение, справку с отдела по НR, 2 
фотокарточки размером 2х3 см; 

✓ Разовые читательские билеты выдаются; студентам дистанционной формы обучения, 
учащимся колледжей и институтов Университета, по предъявлению паспорта и 

студенческого билета; преподавателям-совместителям и почасовикам, соискателям, 

слушателям программ дополнительного образования, по предъявлению паспорта и справки с 

отдела по НRили учебной части. 

5.4. При записи в Библиотеку выдаются постоянный или временный читательские 
билеты установленного образца. 

5.5. Постоянный читательский билет дает право пользования абонементом научной, 
учебной и художественной литературы, читальным залом Библиотеки и выдается всем 

категориям учащихся очной формы обучения (за исключением п. 2.8), а также штатным 
преподавателям и сотрудникам. 

5.6. Временный читательский билет дает право пользования абонементом учебной 
литературы и читальным залом Библиотеки и выдается учащимся заочной формы обучения; 

учащимся, проходящим стажировку в Университете сроком более 1 семестра. 
5.7. Для читателей, относящихся к п. 2.6 настоящих Правил, читательский билет 

является единственным документом, дающим право пользования Библиотекой. 

5.8. Пользователь имеет право получить один читательский билет. Наличие у 

пользователя нескольких читательских билетов может служить основанием для лишения 

читателя права пользования Библиотекой на срок, устанавливаемый администрацией 
Библиотеки. 

5.9. В случае утери читательского билета следует немедленно сообщить об этом 
сотруднику Библиотеки. Дубликат выдается при наличии справки об отсутствии 
задолженности в Библиотеке с пометкой об уплате компенсации за утерю читательского 
билета и оформление дубликата. 

5.10. При записи в Библиотеку пользователи должны ознакомиться с настоящими 
Правилами и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью в читательском 
билете и читательском формуляре. 

5.11. Читатели, имеющие право пользования только читальным залом Библиотеки, 
регистрируются и обслуживаются на основании паспорта (или документа его заменяющего) и 
документов, указанных в пп. 2.7-2.10 настоящих Правил. 
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5.12. Читатели, проходящие регистрацию в Библиотеке, должны быть ознакомлены 

сотрудниками Библиотеки и с порядком обслуживания в читальном зале. 

6. Правила пользования абонементом 
6.1. Абонемент является формой обслуживания, предусматривающая заказ и выдачу 

библиотечных документов для использования вне библиотеки на определенный срок и на 

определенных условиях. 

6.2. Для заказа и получения книг, других изданий не абонементах читатели 

предъявляют удостоверение личности (паспорт и соответствующие документы, согласно 

настоящего Положения), заполняют читательское требование и расписываются в 

читательском или книжном формуляре за каждый экземпляр издания. 

6.3. Учебная литература выдается по устному запросу читателя, который должен 

правильно указать автора и заглавие книги. При получении учебной литературы читатель 

расписывается в книжном формуляре, проставляя дату и номер читательского билета. 

6.4. Литература из научного и художественного фонда подбирается и выдается на 

основании правильно заполненного требования. При получении изданий читатель 

расписывается в читательском требовании. 

6.5. Читательское требование или список литературы оформляются разборчивым 

почерком, указываются шифр издания, автор, заглавие, при необходимости номер тома, год 

издания. 

6.6. Перечисленные данные заполняются на основании библиографического описания 

документа на карточке в традиционных каталогах или электронном каталоге. 

6.7. В исключительных случаях издания могут выдаваться по устным запросам. 

6.8. Фонд абонемента состоит из: 
✓ Учебников; 

✓ Учебно-методических материалов; 

✓ Справочных изданий и др. 

6.9. Для заказа и получения библиотечных документов на абонементе предъявляется 
читательский билет. 

6.10. Профессорско-преподавательскому составу и сотрудникам документы выдаются 
на учебный год, с правом продления на следующий учебный год. 

6.11. Учебная литература выдается студентам на семестр или на сессию 8 количестве 
определяемом учебными планами и программами обучения, в зависимости от наличия ~ 
фондах Библиотеки. Срок пользования учебными материалами с ограниченным количеством 
экземпляров определяется сотрудником Библиотеки, с учетом читательского спроса. 
Справочные издания выдаются на срок 5 - 1 О дней. 

6.12. Издания с приложениями (CD, DVD и др.) выдаются в комплекте с приложением. 
6.13. Художественная литература, включая литературно-художественные инаучно

популярные периодические издания текущего года наглядные пособ 
(CD DVD ' ия, электронные книги 

, , видео материалы и др.) выдаются пользователям 
читательский билет, на срок до 4-хнедель. ' имеющим постоянный 
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6.14. Научная литература выдается пользователям, имеющим постоянный читательский 

билет, на срок до 1 месяца. 
6.15. Редкие и ценные издания и документы, единственные и последние экземпляры, 

рукописи, книги из коллекций, хранящиеся на абонементе,также экземпляры, полученные по 

МБА из других библиотек, выдаются только для работы в читальном зале или для 

профессорско-преподавательского состава и сотрудникам на 1 час для служебных или 

учебных целей. В исключительных случаях издания, полученные по МБА, могут быть 

выданы на дом на оговоренный короткий срок на платной основе. 

6.16. Заказанная и невостребованная в течение 5-и дней литература возвращается в книг 

охранение. Каждое наименование книги или периодического издания может выдаваться 

читателю только в одном экземпляре. 

6.17. Срок пользования научной и художественной литературой может быть продлен на 

2 недели, при их предъявлении, если они имеются в достаточном количестве и/или на них нет 

спроса со стороны других пользователей. 

6.18. Литературу по дисциплинам, изучение которых завершается в нечетных 

семестрах, учащиеся должны возвращать в Библиотеку ежегодно до О 1 февраля 

включительно. 

6.19. На период летних каникул в Библиотеку должна быть возвращена вся выданная на 

учебный год литература не позднее 01 июля. 
6.20. Исключение из пп. 6.18. и 6.19. настоящих Правил делается только для учащихся, 

имеющих академическую задолженность или выезжающих на стажировку - для этих 

категорий читателей сроки сдачи литературы продлеваются, при условии предоставления в 

Библиотеку заявления, заверенного ответственным лицом деканата. 

6.21. Профессорско-преподавательскому составу и сотрудникам могут продлить срок 

пользования документами на время летних каникул по согласованию с заведующим 

Библиотекой. 

6.22. Научная литература выдается: 
О преподавателям, научным сотрудникам в количестве не более 15 экземпляров; 

О аспирантам, студентам дипломникам в количестве не более 5 экземпляров; 

О другим категориям читателей, в том числе студентам младших курсов до З 

экземпляров. 

6.23. Художественная литература выдается в количестве не более 2 экземпляров. 

6.24. Научно популярные издания выдаются в количестве 2 экземпляров. 

6.25. Литературно-художественные и научно-популярные периодические издания 
текущего года выдаются в количестве 2-3 экземпляров. 

6.26. Фонд иностранной литературы состоит из: 
✓ Учебников; 

✓ Учебно-методическихматериалов; 
✓ Справочныхизданий; 

✓ Периодическихизданий; 

✓ Электронные книги (CD, DVD, и др.) и других документов на иностранных языках. 
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6.27. Для заказа и выдачи документов на иностранном языке предъявляется 

читательский билет. 

6.28. Многоэкземплярные иностранные документы выдаются на сем
естр или на сессию 

в соответствии с учебными планами и программами об
учения. 

6.29. Учебная иностранная литература с ограниченным количеств
ом экземпляров, а 

также иностранная художественная литература, справочные
 издания, наглядные пособия, 

документы с приложениями (CD, DVD и др.) выдаются на срок от 10 дней до 30 дней, с 

правом продления на определенный срок, если нет спроса со
 стороны других пользователей 

(читателей). 

6.30. Электронные книги на иностранном языке (CD, DVD, видеоматериалы и др.) и 

периодические издания (газеты, журналы и пр.) выдаются
 сроком от I до 10 дней. 

6.31. Профессорско-преподавательскому составу и сотрудникам, документына 

иностранном языке (кроме электронных книг, п
ериодических изданий и документов в 

единственном экземпляре) выдаются на учебный год, с правом 
продления на следующий 

учебный год. 

6.32. Документы в единственном экземпляре выдаются только для рабо
ты в читальном 

залеили для профессорско-преподавательского состава и сотрудни
кам на 1 час дляслужебных 

или учебных целей. 

7. Порядок обслуживания в читальных залах 

7 .1. Читальный зал -это отдел Библиотеки, предусматривающая работу с 

библиотечными документами в специально оборудованном для этого помещении. При 

комплектовании Библиотеки, с каждого приобретенн
ого наименования печатной продукции в 

обязательном порядке передается в фонд читального за
ла от 1 экз. до 5 экз. Таким образом, 

фонд читального зала отражает весь спектр печатны
х изданий Библиотеки в целом. 

Общий фонд состоит из учебников, учебно-методических пособий, справочных 

изданий, периодических изданий; научных трудов,
 авторефератов диссертаций и диссертации 

ит.д. 

7.2. При посещении читального зала, пользователь (читатель) предъявл
яет читательский 

билет. Право пользования читальным залом Библиотеки и
меют все категории читателей. 

7.3. Читальный зал делиться на сектора периодических изданий, справочно

библиографический, иностранной литературы, общий и ре
дких книг. 

7.4. В читальном зале можно пользоваться любыми библиотечными док
ументами, в том 

числе редкими и особо ценными документами, единственн
ыми экземплярами, научными 

трудами, документами, полученными по межбиблиотечн
ому абонементу и электронной 

доставке документов. 

7.5. Кандидатские и докторские диссертации, научные труды профессорско-

преподавательского состава, выдаются для работы в читальном v 

зале по ходатаиству 

заведующего кафедрой, с разрешения заведующего Библиотек
ой. 

7.6. Магистерские диссертации и авторефераты диссертаций выдаются для 
б 

читальном зале на общих основаниях. ра оты в 
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7.7. Число документов, выдаваемых в читальном зале, не
 ограничивается. При наличии 

одновременного повышенного спроса на до
кументы по одной теме количество выдава

емых 

экземпляров одному читателю может быть огран
ичено до 5. 

7 .8. Документы, выданные из книг охранения, могут быть з
абронированы на 5 дней. 

Литература, выданная в читальный зал из основ
ного фонда, может быть забронирована по 

просьбе читателя на оговоренный срок, но не более суток. 

7.9. В секторе материалов для открытого доступа читальн
ого зала пользователь сам 

подбирает с полки нужные ему документы и,
 по окончании работы с ними, складывает в 

специально установленные тележк
и. 

7 .1 О. Для получения документов из общего сектора пользователь заполняет 

читательское требование. При получении докум
ента пользователь оставляет библиотекарю 

читательский билет или паспорт, для категорий чита
телей, указанных в настоящих Правилах, 

расписывается в читательском требовании. Книжный
 формуляр и читательское требование 

являются документами, удостоверяющими д
ату и факт выдачи пользователю документ

ов и 

приема их библиотекарем. 

7.11. В секторах периодических изданий и справочно-библ
иографических материалов 

читатель может пользоваться документами, расположен
ными в открытом доступе, подсобном 

фонде и фонде диссертаций. 

7 .12. В открытом доступе пользователь сам подбирает с по
лки нужные ему документы 

и, по окончании работы с ними, возвращает на
 место не нарушая расстановки. При этом 

формуляры справочно-библиографических 
материалов библиотекарь зала вкладывает в 

документ читателя. 

7.13. Для временного выноса документов из читального
 зала пользователю необходимо 

заполнить специальный бланк требования. Библиотекарь указывает время выноса док
ументов 

и ставит свою подпись. Читатель должен вернуть документы не п
озднее, чем через 1 час 

после указанного библиотекарем времени. 

7.14. При уходе из читального зала, на короткое время, пользователь может сда
ть все 

полученные им документы и техниче
ские средства на хранение дежурном

у библиотекарю, 

забронировав его за собой на оговоренный ср
ок. Оставлять литературу на столах без 

присмотра в целях сохранности не 
рекомендуется. 

7.15. Для получения документов из фонда диссертаций пользователь заполняет 

читательское требование и, при получении диссертаци
и, расписывается в нем . Читательское 

требование является документом, удостоверяющим дату 
и факт выдачи пользователю 

диссертации. 

7.16. Периодические издания из подсобного фонда выдают
ся по у 

стному запросу 

читателя, который должен правильно указать название, г
од издания и его номер 

7.17. Выносить библиотечные документы из фонда читальног 
· 

о зала, кроме редких и 

ценных документов, диссертаций, можно только с р
азрешения библ 

с настоящими Правилами. 
иотекаря, в соответствии 

7.18. По договоренности с библиотекарем читатель может взять 
из читального зала на ночь выходные празд 

книгу, другое издание 
' ' ничные, санитарные дни за 

предусмотренную Перечнем дополнительных усл 
определенную плату, 

уг. 



7.19. Пользование удаленными электронными ресурсами в читальном зале, 

обслуживание в режиме удаленного доступа, регламентируется соответствующими 

положениями электронной до
ставки документов (Эдд). 

7.20. Выдача документов в читальном з
але прекращается за 30 минут до закрытия, за 15 

минут до закрытия пользователи (читатели) обязаны сдать библиотечные документы, 

завершить работу на компьютере 
и/или технических средствах.При

 сдаче документов и/или 

технических средств библиотекарь проверяет документы и возвращает пользователю 

читательский билет или пас
порт. 

7.21. На выходе из читального зала ус
тановлена электронная система з

ащиты фондов 

Библиотеки. Если пользоват
ель попытается незаконно в

ынести или забудет сдать д
окумент, 

полученный в читальном зал
е, то при выходе сработает 

система охраны и зазвучит 
сигнал 

тревоги. В этом случае пе
рсонал Библиотеки имеет 

право остановить пользов
ателя для 

выяснения причин
ы сигнала. 

7 .22. Последняя пятница каждого мес
яца является санитарным 

днем, в этот день 

проводятся внутренние рабо
ты, и пользователи (читатели) 

не обслуживаются. 

8. Правила пользования биб
лиографическими, полнот

екстовыми архивами и се
тью 

Интернет 

8.1. Обслуживание пользователей (чит
ателей) электронными ресурса

ми Библиотеки в 

удаленном режиме о
существляется предо

ставлением доступа 
к: 

✓ электроннымкаталогам; 

✓ полнотекстовымархивам;
 

✓ подписным и бесплатным 
национальным и международ

ным базам данных; 

✓ электронным книгам и учеб
никам (CD, DVD, видеоматериалы и др.). 

8.2. Для получения доступа к электронным ресурсам пользователь (читатель) 

предъявляет читательский 
билет. 

8.3. Тематический поиск электронных ресурсов осуществляется пользователем 

(читателем) самостоятельно
. 

8.4. При необходимости специалист по электронной библиотеке или сотрудник 

Библиотеки консультирует по пр
авилам работы с электронными 

ресурсами и документами. 

8.5. Для получения информационных 
документов из внешних источни

ков, по системе 

электронной доставки документо
в (ЭДЦ), пользователь (читатель) предв

арительно оставляет 

заказ определенного докуме
нта специалисту по электро

нной библиотеке. Сроки вы
полнения 

заказа осуществляется согл
асно правилам и инструкц

ии системы ЭДЦ. 

8.6. Доступ на подписные национальные и международные базы данных 

осуществляется в читальном 
зале и компьютерных класса

х по IP адресам. 

8.7. Для пользования электронными ресурсами подписных национальных и 

международных баз данных через уд
аленный доступ, пользователи (чита

тели) получают 

логин и пароль на данные 
баз данных. 

8.8. Электронные книги и учебники (CD, DVD и др.) 
выдаются на временное 

пользование в сектор электронн
ых ресурсов читального зала. 



8.9. Пользователям, работающим на автоматизированных р
абочих местах в читальных 

залах Библиотеки запрещено: 

О устанавливать на компьютеры любое программн
ое обеспечение; 

О играть в компьютерные игры; 

О использовать время работы на компьютере д
ля общения в чатах, на форумах 

Интернет-сети; 

О отправлять электронную почту и пользова
ться текстовыми редакторами, в случаях, 

указанным специалистом по электронной библи
отеке; 

О использовать компьютеры и другие технические средства для целей, не 

относящихся к процессу обучения или профе
ссиональной деятельности. 

8.10. Пользователям разрешается: 

О вносить в читальные залы портативные комп
ьютеры, наушники; 

О вносить в читальные залы оптические диски, д
искеты, USB накопители; 

8.11. Читатели обязаны сообщать дежурному библиотекар
ю или специалисту по 

электронной библиотеке о сбоях в работе комп
ьютера, а не устранять их самостоятельно. 

8.12. При нарушении пп 8.9. читатель может быть удален из Библиотеки, а при 

неоднократном нарушении - лишен права пользования Библиотекой на срок, 

устанавливаемый заведующим Библиотекой
. 

8.13. Время работы пользователя, получившего доступ к комп
ьютеру, ограничивается 

2-мя часами в компьютерном классе и общем
 читальном зале. При отсутствии очереди время 

работы продлевается. 

8.14. Сотрудники библиотеки не несут ответственность за файлы пользователей, 

сохраненные в компьютере или сетевой пап
ке. 

8.15. Пользователь обязан завершить работу на компьютерах, 
расположенных в общем 

читальном зале, за 30 минут до закрытия зала. 

9. Правила пользования межбиблиотечным а
бонементом (МБА) и электронной 

доставкой документов (Эдц) 

9.1. При отсутствии в едином фонде Библиотеки необходимых документов, 

пользователи (читатели) могут заказать докуме
нты из фондов других библиотек, используя 

системы межбиблиотечного абонемента (МБА) 
и электронной доставки документов (Эдд) в 

установленном порядке. 

9.2. Услуги межбиблиотечного абонемента предоставляются профессорско-

преподавательскому составу, сотрудникам, аспирантам, слушателям магистратуры, 

студентам выпускных курсов. 

9.3. Документы, предоставляемые по межбиблиотечному а
бонементу, выдаются во 

временное пользование для работы в читальном зале. Срок пользования документами 

определяет библиотека-фондодержатель. 

9.4. В случае порчи, утери документа, полученного по межбиблиотечному абонементу, 

пользователь (читатель) обязан заменить его идентичны
м документом по договоренности с 

библиотекой-фондодержателем, или возместить на условиях
 библиотеки-фондодержателя. 
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