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«CAJIBIMBEKOB YHUBEPCHUTET» MOJIOKEHHE O CTYJIEHYECKOM OTIEIE

KAJIPOB
1. O0mue moJ10KeHUs!

1.1. Crynmenueckuii otmen KanpoB (manee — COK) sBuseTcs CTpYKTYpHBIM

nompasmeneaueM  CanpiMOekoB — YHHBepcHuTeTa (gagee —  YHHBEDCHTET),

OCYIIECTBIISFOIIIM KaJIpOBOE COIIPOBOXKAECHHE 00yJaroIuXCs.
1.2. B cBoeii gestenpHocti COK pykoBOACTBY€ETCS:

« 3akxonom Keipreickoit PecryOnuku «O6 oOpa3oBaHUR»;

o HOPMAaTHBHBIMHA TPAaBOBHIMHM aKTaMd MHHHCTEPCTBA HAyKH, BBICIIETO
o0pazoBanus U nHHOBanUii Keiprei3ckoit PecmyOnukuy;

o YcTaBoM YHUBEPCHUTETA,

e JIOKQJIHHBIMHA HOPMATHBHBIMU aKTaMU Y HUBEPCUTETA;

« HactosmuM ITonoxenuem.

1.3. CTymeHuecKuil OTIeN KaJpOoB MOTIHHAETCA PEKTOPY (MIIM HHOMY JOJDKHOCTHOMY
JIMIY B COOTBETCTBUH CO CTPYKTYypOl YHHUBEPCUTETA).

1.4. CTpyKTypa, IUTaTHas YACJIEHHOCTh M JOJDKHOCTHBIE O0S3aHHOCTH PabOTHHKOB
COK yTBep)XIal0TCS PEKTOPOM Y HUBEPCHUTETA.

Z: IIe.)m H 3aJa4Yi CTYACHYECKOIo oTae/1a KaapoB

2.1. OcuoBHoO1 nmenpto pesrensHoct COK sBseTcs opraHuzaiysi U oOecreueHue
KaJ(POBOI'0 YU&Ta U JIOKYMEHTAJIBHOTO COIIPOBOXKIECHHA 00y JaroIuXcsl Y HUBEPCUTETA.

2.2. OcuoBubiMH 3amauamMu COK gBisroTCs:

e BeJEHHUE JINYHBIX Je]T 00yJarouXcs;

« ofecreyeHrHe CBOEBPEMEHHOTO M KOPPEKTHOrO OGOpPMIEHHS JOKYMEHTOB
CTYICHTOB;

¢ yUeT IBWXXKCHUS KOHTUHTEHTa 00y4JaroIuXcs;

e B3aHMOJEHCTBHE C TOCYJapCTBEHHBIMH OpraHaMd M IOJpa3[elICHUAMHU
YHEBepcuTeTa 1Mo Bompocam, oTHocsumMes K komnerennuu COK;

o o0ecneyeHnue COXPaHHOCTH U KOH(HUIEHIUATFHOCTH NEPCOHANBHBIX NaHHBIX
CTYJICHTOB.




«CAJIBIMBEKOB YHUBEPCHTET» NOJOAXEHHE O CTY IEHYECRKOM OTIETE
| KATPOB

3. ®yHKIUH CTYIeHYECKOro 0TAejia KaApoB

COK ocymiecTBIsSeT Clieayonue QyHKIIH:

bopMupoBaHUe, BeIeHNE U XpaHEHHE JINYHBIX J€]l CTYACHTOB;

odopMileHHE MPHKAa30B IO [JBIKCHHIO KOHTHHIEHTa OOyYaroIMXCs
(3aumcienue, IEPEBOJI, BOCCTAHOBIICHHE, aKaleMIIeCKUH OTITYCK, OTUHCIICHHE);
oopMileHHe W BbIaya CIPaBOK, XapaKTEPUCTHK H HHBIX JOKYMEHTOB IIO
3ammpocaM CTYJEHTOB U IOAPa3IeIICHUM;

BeJlCHHE yuYeTa KOHTHHTeHTa OOydJaromuXxcs B HH()OPMAIMOHHBEIX CHCTEMax
YHUBEpPCUTETA;

IIOJITOTOBKA OTYETHOCTH II0 KOHTHHIEHTY CTYACHTOB MJjIsi BHYTPEHHUX H
BHEIIIHUX OPTaHOB;

B3aMMOJEWCTBHE C  Y4eOHO-METOOWYECKMM  OTHAEIOM, HHCTUTYTaMH,
Oyxranrepuei U IpyruMH IOAPa3IeICHAIMH Y HUBEPCUTETA,

obecreuenre coOmOmeHnss TpeOOBaHUM 3aKOHOAATeNbCTBA KBIPIrBI3CKOM
Pecy6iiviku 0 IepCOHAIBHBIX JAHHBIX;

yuacTHe B MpOIeNypax aKKpeIuTallid W IIPOBEPKaX B YacTH JOKYMEHTOB
CTYJICHTOB.

4. IIpaBa cTyeHYeCKOro oTea KagpoB

COK wnmeer npaso:

3alpaliiBaTh W TONydaTh OT CTPYKTYPHBIX IOJpa3sJelieHud YHHBEPCUTETA
HEOOXOTUMBIE CBEJICHUS U TOKYMEHTHI;

BHOCHUTB IPEIUTOKEHHs PYKOBOJACTBY YHHBEPCHTETA IIO0 COBEPHICHCTBOBAHHUIO
IOKyMEHTO000pOTa U y4eTa CTy[CHTOB;

yYacTBOBAaTh B pa3pabOTKe JIOKAJIBHBIX HOPMATHBHEIX aKTOB, KacalOIIUXCs
00ydaromuxcs;

TpeGoBaTh OT CTYJIEHTOB IPEIOCTABICHUS INOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX I
BEJICHUS KaJPOBOTO YU€Ta, B yCTAHOBIEHHOM IOPSIKE.

5. OTBEeTCTBEHHOCTH

5.1. Pabotauku COK HecyT OTBETCTBEHHOCTH 3a:

IPaBHJILHOCT 0)OPMITEHHS M JOCTOBEPHOCTE TOKYMEHTOB, 00yUJaromuxcs;
co0JIro/IeHre CPOKOB MOATOTOBKY IIPUKA30B U CIPABOK;
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KAJIPOB

«CAJIBIMBEKOB YHUBEPCUTET» IMOJIOKEHHME O CTYJAEHYECKOM OT/IEJIE

e COXpPaHHOCTB JIMYHBIX JCII CTYOCHTOB,
o CcOOJIIOJICHUE KOH(l)I/II[EHHI/IaJIBHOCTI/I U 3aIATY NE€PCOHAIBHBIX JaHHBIX.

5.2. OTBETCTBEHHOCTh  OIpeHmensercs B  COOTBETCTBMHM  C  TPYJOBBIM
3aKOHONATENHECTBOM KoIprei3ckoit PeciryOnvky #  JIOKaJbHBIMA HOPMAaTHBHBIMH
aKTaMy Y HUBEPCHUTETA.

6. Opranmaunﬂ JEeATEJILHOCTH CTYJ€HYECKOro OTAe/]Ia KaJapoB

6.1. Pa6ora COK ocymiecTBisieTcs B COOTBETCTBUH C FOJOBBIMM U TEKYIITUMH IJIaHAMA
paboTHL

6.2. PykoBomctBo COK ocymiecTBiIseT HadalbHHUK (3aBeyromuil) CTyIEHYECKOTO
oTJIeNa KaJpoB, Ha3HauaeMblil IPHKa30M PEKTOpa Y HUBEPCHTETA.

6.3. Hauansauk COK:

« opramm3yer paboTy oOTmena ¥ PACHPENENsicT 00s3aHHOCTH ~ MEXIY
COTpYIHUKaMH,

« KOHTPOJHPYET COOMIOEHHE CPOKOB ¥ KauecTBa OQOPMIICHHS IOKYMEHTOB;

« IIpeficTaBIseT oT4eThl 0 AesTenpHoctd COK pykoBOACTBY YHUBEpCUTETA;

¢ HECET IIEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a ACATELHOCTD OT/CIIA.

7. 3akaouHnTeJIbHbIE MOJI0KEeHHUA

7.1. Hacrosimee IlonoskeHre BCTyIaeT B CHILy ¢ MOMCHTA YTBEPXICHMS TPHKa3OM
pexropa CansIMOEKOB YHUBEPCUTETA.

7.2. VIaMeHeHus U JOTIONIHEHUS B HacTosmee [lonoxene BHOCATCSA B yCTaHOBICHHOM
TIOPSTIKE.



«CAJIBIMBEKOB YHUBEPCHUTET» MOJIOKEHHUE O CTYIEHYECKOM OT/IEJIE

KAJIPOB

JNTOJIKHOCTHBIE HHCTPYKIIUHA

PYKOBOJUTEJISI CTYAEHYECKOI'O OTAEJIA KAIPOB

Pykosomutens COK o6s3an:

L

.

OpI‘aHI/I3OBBIBaTB U 00ecIIieunBaTh JACATEIILHOCTD CTYACHYECCKOI'O OTAEJIa KaIpOB
B COOTBETCTBHHU C 3aKOHOOATCJIBCTBOM KprI‘BISCKOfI PGCHy6JII/IKI/I u
JIOKAJILHBIMY HOPMATHUBHBIMU aKTaMH YHnBepcheTa.

. Ob6ecreunBaTh NPABWIBHOE, CBOEBPEMEHHOE M MOJHOE OQOpMIICHHE

JOKyMEHTOB TIO IBHYKEHIIO KOHTHHT€HTa 00yJaromuX csl (3a4UCIeHIE, IIEPEBOTI,
BOCCTAaHOBJICHHE, aKaJleMAYECKU OTITYCK, OTUHCIICHHUE).

. OpraHu3oBbIBaTh (HOPMHUPOBAHKE, BENEHHWE, XPAaHCHHE H apXHUBMPOBAHHC

JIMYHBIX JIeJI CTyICHTOB.
KOHTpONHpOBaTh  BeleHWe ydeTa  KOHTHHTeHTa — OOydJaromuxcs B
WH()OPMAIIMOHHBIX CHCTEMAX Y HUBEPCUTETA.

. ObecreunBaTh COONMIOEHHEe TpeOOBaHMi 3aKOHOAATeNbCTBa KBIPrBI3cKoi

PecIy6IMKH O 3alIuTe TepCOHATBHBIX JAHHBIX 00yJarOIHXCAL.
OpranusosbiBarh B3anMogeiictre COK ¢ y4e6HO-METOAMIECKIM OT/IEIIOM,
JUpEKTOpaTaMy, OyXrainTepredl U IpYrMMH CTPYKTYPHBIMH MOIPA3/ICICHUAMU
YHuBepcuTeTa.

[TonroTaBIMBaTh M IPENCTABIATH PYKOBOJICTBY YHHMBEPCHUTETa OTYETHI,
CIpPAaBKM M aHAIMTHYSCKHE MaTepHajbl [0 BOIpOCaM ydeTa M JBIKCHHUA
CTYIECHTOB.

O6ecrieunBaTh MOATOTOBKY JOKYMEHTOB JUIs JIMIIEH3UPOBAHUS, aKKpEAUTAIlH
¥ TIPOBEPOK B YaCTH KaJPOBOTO ydeTa 00yYaromuxcsl.

PaccmarpuBarh oOpamieHHs CTyJEHTOB IO BOIpOCaM, BXOIAMAM B
xommetero COK, u o0ecriednBaTh UX CBOEBPEMEHHOE PaCCMOTPEHHE.

10.06ecreunBars cobmonenre pabotHukamu COK TpymoBod IHCHHUIUIHHEL

TIpaBUJI BHYTPEHHETO pacopsAaKa i TpeOOBaHUI OXpaHbI TPYAa.

PykoBomutens COK nmMeer mpago:

. 3ampammBaTh W TONydYaTh OT CTPYKTYPHBIX IIOAPAs[eNeHHi YHHUBEPCHTETA

MHGOPMAIIHIO ¥ JTOKYMEHTHI, HEOOXOAMMBIE LA BBIIIOJHECHUS BO3JIOXKEHHBIX
00s13aHHOCTEH.
[ToAMCHIBATh, BU3MPOBATh U COTJIACOBBIBATH JOKYMEHTHI B IIPEJENax CBOEH
KOMIIETEHITHH.

. BHOCHTH pyKOBOZACTBY YHHUBEPCHUTETA IPEIIOKESHHUS TI0:
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«CAJIBIMBEKOB YHUBEPCUTET» TMOJIOJKEHUE O CTYJIEHYECKOM OT/IEJIE
KAJIPOB

« COBEpIIEHCTBOBAHMIO ydeTa KOHTHHI€HTa 00y JarommXcs;
¢ ONTHUMH3AIUH JOKyMEHTOOO0POTa,;
e BHEJPEHUIO JIEKTPOHHBIX CUCTEM ydeTa CTyICHTOB.

5. V4acTBOBATh B 3aCENAHUSIX KOJIETHAIBHBIX M paO0YMX OPraHOB Y HUBEPCUTETA
110 BOIpocaMm, oTHocsmuMes K Aestenbrocts COK.

6. Ipencrainste COK BO B3aMMOOTHOIICHMAX C JPYIAMH CTPYKTYPHBIMA

" Hojpa3/ielleHUsMH YHHBEPCUTETa W BHENIHMMH OpraHM3allisMH B Ipeaenax
CBOCH KOMIIETEHIIHH. ‘

7. BHOCHTb IIpe/ioxkeHus o noomperny paboTaukoB COK wy IPHBIEYCHAN HX
K JUCLMIUIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH B yCTAaHOBJICHHOM IIOPSITKE.

8. TpeGoBarh OT CTYHEHTOB U CTPYKTYPHBIX HOJpa3/IeNieHu COOMIONEHHS
yCTaHOBJICHHBIX [IPaBUJI IIPEOCTABICHASA JOKYMEHTOB 1 HH(OpMAaLHH.
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JIMCT COI''TACOBAHMSA 1 O3HAKOMJIEHWSL:

[TepBbiit mpopekTop

J
Havansnuk otnena HR u xayectsa (\\M

PyxoBoautens COK gﬁg

«5 » \3/ 2025 .

Kazakos A.A.

Asuncosa MLA.

Bateip6ek kbi3bl XK.
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